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1. Rekisterin nimi

ARKISTOLUETTELOT

2. Rekisterinpitéja

Ylivieskan kaupunki / hallintopalvelut
Puhelin: 08 42941 (vaihde)
Osoite: PL 70 (Ky®ostintie 4) 84101 Ylivieska

3. Yhteyshenkilo re-
kisteria koskevissa
asioissa

Arkistosihteeri: puh. 044 4294 218
Osoite: Kyostintie 4, 84100 Ylivieska

4. HenkilGtietojen
kasittelyn

tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Keskusarkistossa olevan aineiston kaytto ja tietopalvelu edellyttavat ajantasaisia arkis-
toluetteloita.

5. Rekisterin tietosisél-
to

Ylivieskan kaupungin keskusarkiston asiakirjojen luettelo- ja kuvailutiedot.

Rekisterit sisaltdvat seka julkista ettd salassa pidettavaa tietoa.

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet

Keskusarkistoon siirrettavat hallintokuntien asiakirjat.

7. Tietojen sd&nnon-
mukaiset luovutukset

Rekisterista luovutetaan julkisia tietoja yksildidyn pyynnon perusteella, tietoja ei luovu-
teta muille organisaatioille. Rekisterista ei luovuteta henkil6tietoja ilman rekisterdidyn
lupaa.

8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei siirretd EU:n ulkopuolelle, paitsi poikkeustapauksissa asiakaan luvalla.

9. Rekisterin yll&pito-
jarjestelmét ja suojauk-
sen periaatteet

S&hkoinen aineisto

Rekisteri on kaupungin sisdisessa tietoverkossa. Tiedostojen kéyttdoikeudet perustuvat
henkil6kohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kdyttod valvotaan. Kayttdoikeudet mydnne-
taén tehtévéakohtaisesti ja tietojen kayttd perustuu tyotehtévien hoitamiseen.

Rekisterien kdyttooikeuden periaatteet ja k&yton valvonta seka laitteiden suojaus on
maadritelty Ylivieskan kaupungin tietosuojan ja tietoturvan erillisissa ohjeissa.

Sahkéinen aineisto sailytetadn Ylivieskan kaupungin palvelimella.
Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sdilytetdan arkistosihteerin tyéhuoneessa ja keskusarkistossa.

Asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa ja niiden kéayttéa valvotaan.

Tietojen séilytystd, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonhallinta-
suunnitelmilla ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisterit ovat salassa pidettavid. Tietoja ka-




sittelevid tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen paatyt-
tya.

10. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden to-
teuttaminen

Padsaantoisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkildrekisteriin tallennetut tietonsa.
Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai omakaétisesti allekir-
joitetulla tai muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Asiakkaan henkil6tiedot tarkaste-
taan ennen tietojen antamista.

Rekisteritietojen tarkastuspyyntélomake I0ytyy Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
www.ylivieska.fi. Lomakkeita saa my6s kaupungin Infosta. Pyynt6 osoitetaan arkisto-
sihteerille.

Henkil6tietopyyntoon vastataan 1 kuukauden kuluessa.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon tarkastamisesta, hanen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Rekisterinpitdja saa perid tietojen antamisesta korvauksen vain, jos on kulunut alle vuosi
siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot. Asiakir-
joista perittavat maksut perustuvat voimassa olevaan kaupunginhallituksen paatokseen.

11. Oikeus vaatia tie-
don korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissé olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytystd. Virheen korjaamispyynto osoitetaan arkis-
tosihteerille.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, héanen on

annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden

vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

Tiedon korjaamisessa kaytettavia lomakkeita saa Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
www.ylivieska.fi.

12. Muut henkilétieto-
jen kasittelyyn liittyvét
oikeudet

Yritysten ja organisaatioiden on raportoitava kansalliselle tietosuojaviranomaiselle tie-
toturvaloukkauksista. Kayttéjille on ilmoitettava vakavista loukkauksista mahdollisim-
man pian, jotta ndma voivat ryhtyé tarvittaviin toimiin.
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