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1. Rekisterinpitéja

Ylivieskan kaupunki, Ylivieskan seudun kansalaisopisto

Osoite: Kyostintie 4, 84100 YLIVIESKA
Puhelin: 08-42941 (vaihde)
séhkdposti: kirjaamo@ylivieska.fi

2. Yhteyshenkil© rekisteria
koskevissa asioissa

Apulaisrehtori

3. Rekisterin nimi

Ylivieskan seudun kansalaisopiston toimintarekisteri

4. HenkilGtietojen késittelyn
tarkoitus / rekisterin kaytto-
tarkoitus

Kansalaisopiston kurssitoiminnan jarjestaminen

5. Rekisterin tietosisaltd

Opiskelijoiden ja ryhménvetdjien yksilointi- ja yhteystiedot:
o henkilétunnus

nimi /alaikéiselta huoltajatieto

osoite

puhelinnumero

sdhkopostiosoite

lisdksi kerdtdén lain vaatimat tilastointitiedot

(Laki vapaasta sivistystyosta 632/1998 21 a 8)

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia.

6. Saannonmukaiset tietolah-
teet

Palvelun edellyttamat tiedot saadaan asianomaiselta itseltdan tai hanen edustajal-
taan. Rekisterid paivittavat yksikodiden esimiehet ja tyontekijéat.

7. Tietojen sddnndnmukaiset
luovutukset

Henkildtietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynndn perusteella siihen oikeu-
tetuille viranomaisille noudattaen EU:n tietosuoja-asetuksen ja sen perusteella
sdadetyn lain sddnnoksié sekd Ylivieskan kaupungin tietosuojaohjeita

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, paitsi poikkeustapauksissa
asiakkaan luvalla.

9. Rekisterin yllapitojarjestel-
maét ja suojauksen periaatteet

Séhkdinen aineisto

Rekisteria kaytetdan verkkoympéristossa. Tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Kayttéoikeudet
myonnetdén tehtdvakohtaisesti ja tietojen kayttd perustuu tydtehtavien hoitami-
seen.
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Rekisterien kayttdoikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seké laitteiden suojaus
on madritelty Ylivieskan kaupungin tietosuojan ja tietoturvan erillisessé ohjeissa.

Sahkainen aineisto sdilytetddn Ylivieskan kaupungin palvelimella.

Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sdilytetddn kaupungin eri toimipisteissé seké péatearkis-
tossa. Asiakirjat sdilytetddn lukituissa tiloissa ja niiden kayttod valvotaan.

Tietojen séilytystd, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelyd ohjataan arkis-
tonmuodostussuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisterit ovat salassa
pidettavia. Tietoja késittelevia tydntekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus, joka jat-
kuu palvelussuhteen paatyttyé.

10. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden toteuttami-
nen

Jokaisella rekisterissé olevalla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut tietonsa.
Tarkastuspyynto tehdaén tarkastuspyyntélomakkeella ja henkilokohtaisesti tuo-
malla taytetty lomake allekirjoitettuna. Pyynndn esittdjan henkilGtiedot tarkaste-
taan lomakkeen jattdmisen seké tietojen luovuttamisen yhteydessé.

Rekisteritietojen tarkastuspyyntdlomake 16ytyy Ylivieskan kaupungin nettisi-
vuilta www.ylivieska.fi. Lomakkeita saa my6s kaupungin Infosta. Pyyntd osoite-
taan rekisterin yhteyshenkil6lle. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kau-
pungin Infoon.

Henkil6tietopyyntdon vastataan 1 kuukauden kuluessa.

Jollei rekisterinpitdjd hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon tarkastamisesta,
hé&nen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
my0s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Rekisterinpitdjé saa perid tietojen antamisesta korvauksen vain, jos on kulunut
alle vuosi siit4, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekiste-
rin tiedot. Asiakirjoista perittdvat maksut perustuvat voimassa olevaan kaupun-
ginhallituksen paatdkseen.

11. Oikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Jokaisella on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista tai
puutteellisen tiedon tdydentamistd. Rekisterinpitdja korjaa tiedon ilman aiheetonta
viivytysté tai viimeistadn kuukauden kuluessa vaatimuksen tekemisesta. Virheen
korjaamispyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle. Rekisterdity voi myos
vaatia rekisterinpitdjad poistamaan itseddn koskevat tiedot rekisterista.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hé-
nen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos
ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa
asian tietosuojavaltuutetun késiteltavaksi.

Tiedon korjaamisessa kaytettavid lomakkeita on Ylivieskan kaupungin nettisi-
vuilta www.ylivieska.fi. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin
Infoon.

12. Muut henkil6tietojen késit-
telyyn liittyvat oikeudet

Yritysten ja organisaatioiden on raportoitava kansalliselle tietosuojaviranomai-
selle tietoturvaloukkauksista. Kayttdjille on ilmoitettava vakavista loukkauksista
mahdollisimman pian, jotta ndmé voivat ryhtyé tarvittaviin toimiin.
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