GPYLIVIESKA

TIETOSUOJASELOSTE

EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Laatimispvm: 24.1.2023

1. Rekisterinpitgja

Ylivieskan kaupunki, varhaiskasvatuspalvelut

Osoite: Kyostintie 4, 84100 YLIVIESKA
Puhelin: 08 42941 (vaihde)

2. Yhteyshenkilo rekisterid
koskevissa asioissa

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri:

Varhaiskasvatusjohtaja

Vardan osalta yhteisrekisterinpitdjand Opetushallitus, Projektipadallikkd,
tietohallinto, PL 380, 00531 Helsinki, puh. 0295331000 (keskus)

3. Rekistereiden nimet

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri
Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda)

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kayttotarkoitus

Varhaiskasvatuksen asiakassuhteen hoitaminen

Varhaiskasvatuksen tilastointi

Varda toimii varhaiskasvatuksen tietovarantona. Vardaa yllapidetaan

osana erilaisista Opetushallituksen yllapitamista rekistereista ja

tietovarannoista koostuvaa rekisterikokonaisuutta.

Vardan tarkoituksena on

- mahdollistaa varhaiskasvatustietojen tietoturvallinen ja keskitetty
sahkdéinen kokoaminen, kasittely ja luovuttaminen henkilén itsensd
tai taman laillisen edustajan ja tietoja tarvitsevien viranomaisten ja
tutkijoiden kaytettavaksi

- turvata laissa madriteltyjen varhaiskasvatustietojen
yhdenmukaisuus ja luotettavuus seka tehostaa hallinnon toimintaa

- edistad oikeaan ja riittavaan tietoon perustuvaa
varhaiskasvatuksen kehittdmista ja paatoksentekoa

Viranomaiset voivat kayttad lakisaateisten tehtdviensd hoitamiseksi

tarpeellisia Vardaan tallennettuja tietoja. Vardaan tallennettuja tietoja

voidaan kayttad lisaksi varhaiskasvatuksen arvioinnissa, tilastoinnissa,

seurannassa ja tutkimuksessa.

Lainsaadanto:

Varhaiskasvatuslaki 540/2018 (voimassa 1.9.2018 alkaen)
Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Henkilotietolaki (523/1999) 8 § 1 mom. 4 ja 5. kohta
Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 ¢




5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltad tiedot henkildistd, jotka ovat varhaiskasvatuksen
asiakkaina joko kunnallisessa varhaiskasvatuksessa tai toimeksiannon
nojalla yksityisessa varhaiskasvatuksessa.

Varhaiskasvatuksen oma asiakasrekisterin sisaltamat tietotyypit:

« Lapsen ja tdman huoltgjien tai muiden lapsen kanssa asuvien
henkiloiden henkilo- ja yhteystiedot (nimi, henkilotunnus, osoite,
puhelinnumero, aidinkieli, asiointikieli, siviiliséaty, ammatti,
perhesuhteet)

« Hakemustiedot ja niihin liittyvat lasta koskevat muistiinpanot

» Paatostiedot (varhaiskasvatus-, palveluseteli- ja maksupdatos)

+ Moaksatustiedot

* Laskutustiedot

+ Lapsen hoitopaikka- ja ryhmdatiedot

* Lapsen hoitoaika- seka lasndolo- ja poissaolotiedot

« Tiedot tyontekijoistd, joilla on kayttéoikeudet tietojarjestelmiin

» Tilastotiedot

« Varhaiskasvatuksen toteuttamiseen liittyvat suunnitelmat

Varhaiskasvatuslain (540/2018) 68 §:n mukaan kunnalla,

kuntayhtymalla ja yksityisen palvelun tuottajalla on velvollisuus

tallentaa tietovarantoon lain 70 §:ssa tarkoitetut varhaiskasvatusta

koskevat tiedot tuottamansa palvelun osalta.

Vardaan siirretéddn seuraavat tiedot:

e nimi, henkilotunnus, didinkieli, kotikunta ja yhteystiedot

e toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa

e 17 8:55a tarkoitetun hakemuksen toimittamispaivamaadra

e 18 8:s5a tarkoitetun paatoksen tai sopimuksen alkamis- ja
paattymispaivamaadra

e varhaiskasvatusoikeuden tuntimaadrdinen laajuus ja sen kayttoon
liittyvat tiedot

e tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisestd vuorohoitona

e varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto

e lapsen varhaiskasvatukseen liittyvat maksupaatokset seka tieto
palvelusetelista

Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa

pidettavia henkildtietoja ei kasitella.

Vardaan liittyvan oppijanumerorekisterin kautta tulevat tietovarantoon
lapsen nimi, oppijanumero ja henkilotunnus tai muu yksilointitieto,
kansalaisuus, sukupuoli, didinkieli ja tarpeelliset yhteystiedot.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia.

6. Saannonmukaiset
tietoldhteet

* Kansaneldkelaitoksen Kuntien sosiaali- ja terveystoimen
tietojarjestelma
(KELMU)

* Kansaneldkelaitokselta Lasten kotihoidon ja yksityisenhoidon tuki,
tyomarkkinatuki ja tyottomyyskorvaus




* Henkilo- ja perhetiedot saadaan padosin
Vaestorekisterikeskuksesta

e Tulorekisteri 1.1.2020 alkaen

Tapahtumatiedot syntyvat asiakkuuden aikana padosin joko asiakkaan, tyontekijan,
ostopalvelu- tai palvelusetelituottajan kirjoamana tai eraajojen tuloksena.

Muualta tietoja hankitaan vain asiakkaan suostumuksella tai sosiaalihuoltolain
nojalla tai varhaiskasvatuksen asiokasmaksulain 17 §:n nojalla.
Rekisteria paivittavat yksikoiden esihenkilot seka toimistosihteerit.

7. Tietojen
saanndnmukaise
t luovutukset

Tietovarantoon ei sovelleta viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain
(621/1999) tiedon luovuttamista ja tietoaineistojen tuottamista koskevia
sadannoksiag, tieteellistd tutkimusta lukuun ottamatta.

Viranomaiset, joille luovutetaan henkilotietoja varhaiskasvatustietojen
luovutuspalvelun (varhaiskasvatuslaki 73 §) avulla:

varhaiskasvatuksessa olevien lasten tietoja:

KELA

Tilastokeskus

Karvi

Avi

Ajantasaiset tiedot saanndnmukaisista luovutuksensagjista 1dytyvat osoitteesta:
https:/Aviki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tietojen+uovutukset+Vardasta

8. Tietojen siirto

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eika kansainvdlisille jarjestaoille,

EU:n tai ETA:n| paitsi poikkeustapauksissa asiakkaan luvalla.
ulkopuolelle
9. Rekisterin Sahkadinen aineisto

yllapitojarjestelm
at ja suojauksen
periaatteet

Rekisteria kaytetadan verkkoymparistossa. Tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kayttoda valvotaan. Kayttooikeudet
myonnetadn tehtavakohtaisesti ja tietojen kaytto perustuu tyotehtavien
hoitamiseen.

Rekisterien kayttooikeuden periaatteet ja kayton valvonta seka laitteiden suojaus on
maaritelty Ylivieskan kaupungin tietosuojan ja tietoturvan erillisissa ohjeissa.

Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetddn kaupungin eri toimipisteissd sekd padtearkistossa.
Asiakirjat sailytetéan lukituissa tiloissa ja niiden kayttod valvotaan.

Tietojen sailytystd, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonhallintasuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisterit ovat salassa
pidettavid. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu
palvelussuhteen paatyttya.

Varda

Lasta koskevat tiedot sailytetadn Varda-tietovarannossa, kunnes viisi vuotta on
kulunut sen kalenterivuoden paattymisesta, jona lapsen oikeus
varhaiskasvatukseen padttyi.



https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwiki.eduuni.fi%2Fdisplay%2FOPHPALV%2FTietojen%2Bluovutukset%2BVardasta&data=05%7C01%7Celisa.tikkanen%40ylivieska.fi%7C9b9b3e825efc4af0793508db0e789abd%7C22a1b23944f3411585bd2b7f90d9b5a4%7C0%7C0%7C638119683378727860%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=GiErJXvVlpwfm2Wh9QUACse9esQE3K8mK29Gu746zUw%3D&reserved=0

Oppijanumero sekad ne yksildivat tunnistetiedot, joiden perusteella oppijanumero on
annettu, sailytetaan pysyvasti.
Henkilotiedot, joiden sdailytysaika on padattynyt, havitetaan rekisterista vuosittain.

Oppijanumerorekisterin tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fikonfo/fi/sivu/oppijanumerorekisterin-tietosuojaseloste

https://opintopolku.fikonfo/fi/sivuivarda-palvelun-tietosuojaseloste

10. Tarkastus-
oikeus ja
tarkastusoikeude
n toteuttaminen

Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa.
Tarkastuspyynto tehdaan tarkastuspyyntolomakkeella ja henkilokohtaisesti
tuomalla taytetty lomake allekirjoitettuna. Pyynnon esittgjan henkilotiedot
tarkastetaan lomakkeen jattdmisen seka tietojen luovuttamisen yhteydessa.

Rekisteritietojen tarkastuspyyntdolomake 10ytyy Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
Lomakkeita saa myos kaupungin Infosta. Pyyntd osoitetaan rekisterin
yhteyshenkildlle. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin Infoon.
https://akkuna.fi/lomakelahetys/tunnistaudu?destination=/Aomake/ylivieska-
tietopyyntolomake

Henkilotietopyyntoon vastataan 1 kuukauden kuluessa.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisteroidyn vaatimusta tiedon tarkastamisesta,
hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos
ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Rekisterinpitdja saa perid tietojen antamisesta korvauksen vain, jos on kulunut alle
vuosi siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin
tiedot. Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat voimassa olevaan
kaupunginhallituksen paatokseen.

Varda
Oikeus saada tietoa henkilotietojen kasittelysta ja saada padsy Vardaan
tallennettuihin henkildtietoihin (15 artikla)

e Varhaiskasvatuksen luovutuspalvelun katselukayttoliittyman kautta
(kayttoonotto 1.5.2019)

Tietoja voi pyytaa toimittamalla Opetushallitukselle seuraavan lomakkeen (kopioi

linkki ja siirra selaimeen)

https:/konfo-

content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/1X2c6UyYefR 5iloNzmEBR/A4b4665045e994 ¢

6dacb35c83cd0e7343/Rekisteritietojen-tarkastuspyynt .pdf



https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/oppijanumerorekisterin-tietosuojaseloste
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuojaseloste
https://akkuna.fi/lomakelahetys/tunnistaudu?destination=/lomake/ylivieska-tietopyyntolomake
https://akkuna.fi/lomakelahetys/tunnistaudu?destination=/lomake/ylivieska-tietopyyntolomake
https://konfo-content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/1X2c6UyYefRJ5iloNzmEBR/4b4665045e994c6dacb35c83cd0e7343/Rekisteritietojen-tarkastuspyynt__.pdf
https://konfo-content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/1X2c6UyYefRJ5iloNzmEBR/4b4665045e994c6dacb35c83cd0e7343/Rekisteritietojen-tarkastuspyynt__.pdf
https://konfo-content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/1X2c6UyYefRJ5iloNzmEBR/4b4665045e994c6dacb35c83cd0e7343/Rekisteritietojen-tarkastuspyynt__.pdf

11. Oikeus
vaatia tiedon
korjaoamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon
korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytystd. Virheen korjaamispyyntd
osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisteroidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdnen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisteroity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tiedon korjaamisessa kaytettavia lomakkeita on Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
https://akkuna.filomakelahetys/tunnistaudu?destination=/omake/ylivieska-tietojen-
oikaisupyynto

Lomakkeita saa myos kaupungin Infosta. Pyyntéd osoitetaan rekisterin
yhteyshenkildlle. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin Infoon

Oikeus Vardaan merkittyjen tietojen oikaisemiseen (16 artikla)

e Oikaisupyynto osoitetaan ensisijaisesti Ylivieskan kaupungille kirjallisesti
osoitteella Ylivieskan kaupunki, Sivistyspalvelut, PL 70, 84101 YLIVIESKA
Oikaisupyynto voidaan tehda myos Opetushallitukselle, joka ohjaa sen edelleen
oikealle kunnalle/kuntayhtymalle/yksityiselle palveluntuottajalle.
Oikaisuvaatimukset Opetushallitukselle tehdadn lomakkeella (kopioi linkki ja siirrd
selaimeen)
https:/konfo-
content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/2vutnN0Z9sG1OQCKFedqg/3457a8f2f003eb5
b9fd45e088021fbbb/Rekisteritietojen-korjaus-1.1.pdf

Oikeus kdasittelyn rajoittamiseen Vardassa (18 artikla)

e Henkilotietojen kasittelyn rajoittamista koskeva kirjallinen vaatimus on
toimitettava Opetushallitukselle

12. Oikeus
tehdda valitus
valvontavirano

Rekisteroidylla on oikeus tehdd kantelu tietosuojavaltuutetulle.

maiselle

13.Muut Yritysten ja organisaatioiden on raportoitava kansalliselle tietosuojaviranomaiselle
henkilotietojen | tietoturvaloukkauksista. Kayttgjille on ilmoitettava vakavista loukkauksista
kasittelyyn mahdollisimman pian, jotta nama voivat ryhtya tarvittaviin toimiin.

liittyvat oikeudet

14. Tiedot Tietoja el kayteta automaattisessa padtoksenteossa tai profiloinnissa.
automaattisen

padatoksenteon,

ml. profiloinnin
olemassaolosta,
sekd ainakin
naissa
tapauksissa
merkitykselliset
tiedot kasittelyyn
liittyvasta
logiikasta
samoin kuin



https://akkuna.fi/lomakelahetys/tunnistaudu?destination=/lomake/ylivieska-tietojen-oikaisupyynto
https://akkuna.fi/lomakelahetys/tunnistaudu?destination=/lomake/ylivieska-tietojen-oikaisupyynto
https://konfo-content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/l2vutnN0Z9sG1OQCKFedq/3457a8f2f003eb5b9fd45e088021fbbb/Rekisteritietojen-korjaus-1.1.pdf
https://konfo-content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/l2vutnN0Z9sG1OQCKFedq/3457a8f2f003eb5b9fd45e088021fbbb/Rekisteritietojen-korjaus-1.1.pdf
https://konfo-content.opintopolku.fi/4h0h2z8iv5uv/l2vutnN0Z9sG1OQCKFedq/3457a8f2f003eb5b9fd45e088021fbbb/Rekisteritietojen-korjaus-1.1.pdf

kyseisen
kasittelyn
merkittavyys ja
mahdolliset
seuraukset
rekisterdidylle




