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YLIVIESKAT5G

TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Laatimispvm: 1.3.2018

1. Rekisterinpitéja

Ylivieskan kaupunki, sivistyspalvelut

Osoite: Kyostintie 4, 84100 YLIVIESKA
Puhelin: 08-42941 (vaihde)
sdahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

2. Yhteyshenkil6 rekisteria
koskevissa asioissa

Sivistysjohtaja Kai Perttu

3. Rekisterin nimi

Visma inSchool Primus -jarjestelma

4. HenkilGtietojen késittelyn
tarkoitus / rekisterin kaytto-
tarkoitus

Perusopetuslaissa (628/1998) saddettyjen oppilassuhteeseen liittyvien tehtdvien
hoitaminen (Henkil6tietolaki (523/1999) 8 § 1 mom. 4 kohta).

Huoltajien Wilma-kéyttdjatunnusten hallinta.

5. Rekisterin tietosisaltd

Rekisteri siséltdd Ylivieskan kaupungin perusopetuksen oppilaiden koulunkéyn-
tiin liittyvét tiedot.

Rekisterin sisdltdmait tietotyypit:

Oppilaan henkil6tiedot (nimi, henkilétunnus, sukupuoli, didinkieli, kan-
salaisuus, uskontokunta, kotikunta, asuinkunta, yhteystiedot sekd koulu
ja luokka, koulun hallussa olevat mahdolliset valokuvat)
Oppilaan huoltajien yhteystiedot
Opetuksen jarjestdmiseen liittyvit tiedot, sisdltden mm.
o Arviointitiedot
o Poissaolotiedot
o Koulunkédyntihistoria
o Oppimisen ja koulunkdynnin tukeen liittyvét tiedot
o Oppilasta koskevat padtokset
o Oppilaiden oppimistehtivét ja tuotokset
Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot
Iltapéivatoiminnan hakemiseen ja jarjestdmiseen liittyvat tiedot
Wilma —kayttdjatunnus seka tieto viimeisimmasté kirjautumisesta

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia.

Palvelun edellyttamat tiedot saadaan henkilolta itseltddn tai hdnen edustajaltaan.
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6. Saanndonmukaiset tietoldh-
teet

Rekisterid paivittavit yksikoiden esimiehet, koulusihteerit ja tyontekijat. Huoltajat
voivat péivittdd omat yhteystictonsa rekisteriin.

Perusopetukseen tulevien oppilaiden perustiedot haetaan Primukseen
véestdtietojarjestelmasta.

7. Tietojen sddannénmukaiset
luovutukset

Henkil6tietoja luovutetaan vain yksilidyn tietopyynnon perusteella sithen
oikeutetuille viranomaisille noudattaen Ylivieskan kaupungin tietohallinnon
tietosuojaohjeita. Tietojen luovuttaminen kolmannelle osapuolelle on
mahdollista vain erillisten sopimusten kautta.

Sisdanrakennetut tiedonsiirrot:

Koski

Opintopolku

Viestorekisteri
Ylioppilastietolautakunta
Koulukuvien siirto Primukseen

Kayttdjdidentiteetin luominen verkkoympéristoon ja opiskeluympériston
palveluihin (Google Workspace for Education, Microsoft O365)

Tiedonsiirto opetuksen palveluntuottajille (oppimisympéristot)

Opetuksen jdrjestdmisessd kdytettdvit palveluntuottajat (esimerkiksi sdhkdisten
ympdristojen tuottajat, koulukuljetukset ym.) kisittelevét oppilaiden
henkil6tietoja siind laajuudessa kuin se on tarpeellista palvelun tuottamiseksi.
Ylivieskan kaupunki on aina rekisterinpitéja.

Visman alihankkijat:

Visma Labs Oy

Visma Solutions Oy

Valtti Kumppanit Oy

School Day Helsinki Oy

Ruutuvihko — Enter Systemsolutions Oy
Telia Cygate Oy

MPASSid

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n ulkopuolelle, paitsi poikkeustapauksissa asiakkaan
luvalla.




9. Rekisterin ylldpitojérjestel-
mat ja suojauksen periaatteet

Sidhkoinen aineisto

Rekisterié kdytetdén verkkoympéristossi. Tiedostojen kdyttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kdyttod valvotaan. Kayttdoikeudet
myOnnetdin tehtdvéakohtaisesti ja tietojen kéyttd perustuu tydtehtévien hoitami-
seen.

Rekisterien kdyttooikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seka laitteiden suojaus
on madritelty Ylivieskan kaupungin tietosuojan ja tietoturvan erillisissa ohjeissa.

Sadhkoinen aineisto sdilytetddn toimittajan hallinnoimassa virtualisoidussa
ymparistossa.

Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sdilytetddn kaupungin eri toimipisteissd seké péatearkis-
tossa. Asiakirjat sdilytetidén lukituissa tiloissa ja niiden kéyttdd valvotaan.

Tietojen sdilytysta, arkistointia, hdvittdmistd ja muuta késittelyd ohjataan tiedon
ohjaussuunnitelmalla (TOS) ja tictosuojaohjeistuksella. Rekisterit ovat salassa
pidettavid. Tietoja késittelevid tyontekijoité koskee vaitiolovelvollisuus, joka
jatkuu palvelussuhteen paityttya.

10. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden toteuttami-
nen

Jokaisella rekisterissé olevalla on oikeus tarkastaa henkilorekisteriin tallennetut
tietonsa. Rekisterinpitdjalla on myds omatoimisen toiminnan kautta velvoite tar-
kastaa tietojen asiallisuus ja ajantasaisuus rekisterissé. Tarkastuspyynto tehdéén
tarkastuspyyntdlomakkeella ja henkilkohtaisesti tuomalla téytetty lomake alle-
kirjoitettuna. Pyynnon esittdjan henkilotiedot tarkastetaan lomakkeen jattdmisen
seka tietojen luovuttamisen yhteydessa.

Rekisteritietojen tarkastuspyyntdlomake 10ytyy Ylivieskan kaupungin nettisi-
vuilta https:/www.ylivieska.fi/ict-palvelut/. Lomakkeita saa my0s kaupungin
Infosta. Pyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle. Lomake voidaan palauttaa
vain Ylivieskan kaupungin Infoon.

HenkilGtietopyyntdon vastataan 1 kuukauden kuluessa.

Jollei rekisterinpitdjd hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon tarkastamisesta,
hénen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyviksytty.

Rekisterinpitdjd saa perid tietojen antamisesta korvauksen vain, jos on kulunut
alle vuosi siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekiste-
rin tiedot. Asiakirjoista perittdvdt maksut perustuvat voimassa olevaan kaupun-
ginhallituksen paatokseen.
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11. Oikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissd olevan virheellisen tiedon korjaa-
mista tai puutteellisen tiedon tdydentdmistd. Rekisterinpitdja korjaa tiedon ilman
aiheetonta viivytystd tai viimeistddn kuukauden kuluessa vaatimuksen tekemi-
sestd. Rekisterdity voi myds vaatia rekisterinpitdjdd poistamaan itseddn koskevat
tiedot rekisteristé.

Virheen korjaamispyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Jollei rekisterinpitdjd hyvaksy rekister6idyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, ha-
nen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos
ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyviksytty. Rekisterdity voi saattaa
asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tiedon korjaamisessa kdytettdvid lomakkeita on Ylivieskan kaupungin nettisi-
vuilta http://www.ylivieska.fi/hallinto_ja talous/tietosuojaselosteet. Lomake voi-
daan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin Infoon.

12. Muut henkil6tietojen késit-
telyyn liittyvit oikeudet

Rekister6idylla on oikeus vaatia henkilGtietojen késittelyn rajoittamista. Rekiste-
roidylla on myos oikeus saada hénté koskevat, rekisterinpitéjélle toimittamansa
henkil6tiedot jasennellyssd, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muo-
dossa ja oikeus siirtdd kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle. Lisdksi rekiste-
roidylla on oikeus vastustaa tietojen késittelyd, automaattista paétoksentekoa ja
profilointia.

Yritysten ja organisaatioiden on raportoitava kansalliselle tietosuojaviranomai-
selle tietoturvaloukkauksista. Kéyttdjille on ilmoitettava vakavista loukkauksista
mahdollisimman pian, jotta nima voivat ryhtya tarvittaviin toimiin.
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