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TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Laatimispvm: 6.8.2025

1. Rekisterinpitéjé

Ylivieskan kaupunki, Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyysalue

Osoite: Kyostintie 4, 84100 YLIVIESKA
Puhelin: 08-42941 (vaihde)

2. Yhteyshenkilo re-
kisterid koskevissa
asioissa

Tyollisyysaluejohtaja
Hallintojohtaja

3. Rekisterin nimi

Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyysalueen asiakasrekisteri

4. Henkilotietojen ka-
sittelyn

tarkoitus / rekisterin
kéyttotarkoitus

Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyysalueen asiakkaiden henkil6tiedot ja tyollistami-
seen liittyvit tiedot. Tietoja kdytetddn asiakkaan tyollistdmisen edistdmiseen ja viran-
omaisyhteistyohon. Asiakkaalla tarkoitetaan sekd henkildasiakasta ettd tyonantaja-asia-
kasta.

Kiisittelyn oikeusperuste:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a -kohta: Rekister6ity on antanut suostu-
muksensa henkil6tietojensa kisittelyyn yhté tai useampaa erityisté tarkoitusta varten.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: késittely on tarpeen sellaisen
sopimuksen tdytdnt0on panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen
tekemisti edeltidvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisteréidyn pyynnosta.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: késittely on tarpeen rekisterin-
pitdjén lakisdéteisen velvoitteen noudattamiseksi.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: késittely on tarpeen yleisté etua
koskevan tehtdvin suorittamiseksi tai rekisterinpitdjille kuuluvan julkisen vallan kayt-
tdmiseksi.

5. Rekisterin tietosi-
salto

Henkil6tiedot

Yhteystiedot

Koulutustausta

Tydohistoria

Tydllistdmiseen liittyvé terveydentila

Perhesuhteet

Tyollistymisti edistédvid palvelua koskevat sopimukset
Sopimuksen ajalta saatavat tiedot ja havainnot
Asiakkaan jatkosuunnitelmat

Tyd6toimintajakson palaute

Rekisteriin kirjataan myds asiakkaan mahdollisiin seurantajaksoihin liittyvét
tiedot ja mille taholle asiakkaasta on luovutettu tietoa. Rekisteriin kirjataan liséksi asiak-
kaan kanssa yhdessa tdytetty tyollistymis- ja toimenpidesuunnitelma.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettivia.

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Rekisteria paivittavat yksikdiden esimiehet ja tyOntekijat.




7. Tietojen sddnnénmu-
kaiset luovutukset

Henkil6tietoja luovutetaan vain yksiléidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille
viranomaisille noudattaen Ylivieskan kaupungin tietosuojaohjeita

8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, paitsi poikkeustapauksissa rekis-
ter6idyn nimenomaisella suostumuksella.

9. Rekisterin yllapito-
jarjestelmat ja suojauk-
sen periaatteet

Sahkoinen aineisto

Rekisteria kaytetddn verkkoympéristdssé. Tiedostojen kdyttdoikeudet perustuvat henki-
16kohtaisiin kdyttooikeuksiin ja niiden kdyttod valvotaan. Kayttooikeudet myonnetién
tehtdvéikohtaisesti ja tietojen kdytto perustuu tydtehtdvien hoitamiseen.

Rekisterien kdyttdoikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seka laitteiden suojaus on
médritelty Ylivieskan kaupungin tietosuojan ja tietoturvan erillisissi ohjeissa.

Sahkoinen aineisto sdilytetdén Ylivieskan kaupungin palvelimella.
Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetdan kaupungin eri toimipisteissa sekd paitearkistossa.
Asiakirjat sdilytetddn lukituissa tiloissa ja niiden kéyttod valvotaan.

Tietojen sdilytystd, arkistointia, hdvittimist ja muuta késittelyéd ohjataan arkistonmuo-
dostussuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisterit ovat salassa pidettévid. Tie-
toja késittelevid tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen

piityttya.

10. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden to-
teuttaminen

Jokaisella rekisterissé olevalla on oikeus tarkastaa henkilorekisteriin tallennetut tietonsa.
Rekisterinpitdjilld on myds omatoimisen toiminnan kautta velvoite tarkastaa tietojen

asiallisuus ja ajantasaisuus rekisterissd. Tarkastuspyynto tehdddn tarkastuspyyntélomak-
keella ja henkilokohtaisesti tuomalla taytetty lomake allekirjoitettuna. Pyynnon esittdjan
henkil6tiedot tarkastetaan lomakkeen jattdmisen seka tietojen luovuttamisen yhteydessa.

Rekisteritietojen tarkastuspyyntoélomake 16ytyy Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
www.ylivieska.fi/tietosuoja. Lomakkeita saa my6s kaupungin Infosta. Pyynto osoitetaan
rekisterin yhteyshenkil6lle. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin In-
foon.

Henkildtietopyyntdon vastataan 1 kuukauden kuluessa.

Jollei rekisterinpitdjd hyviksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon tarkastamisesta, héinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava my0s ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Rekisterinpitdjd saa perid tietojen antamisesta korvauksen vain, jos on kulunut alle vuosi
siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot. Asiakir-
joista perittdvédt maksut perustuvat voimassa olevaan Ylivieskan kaupunginhallituksen
paitokseen.

11. Oikeus vaatia tie-
don korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissé olevan virheellisen tiedon korjaamista tai
puutteellisen tiedon tdydentdmistd. Rekisterinpitdja korjaa tiedon ilman aiheetonta vii-
vytystd tai viimeistdan kuukauden kuluessa vaatimuksen tekemisestd. Rekisterdity voi
my0s vaatia rekisterinpitdjad poistamaan itsedén koskevat tiedot rekisterista.

Virheen korjaamispyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Jollei rekisterinpitéjd hyviksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
késiteltavéksi.



http://www.ylivieska.fi/tietosuoja

Tiedon korjaamisessa kdytettdvid lomakkeita on Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
www.ylivieska.fi/tietosuoja. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin In-
foon.

12. Muut henkilétieto-
jen késittelyyn liittyvit
oikeudet

Oikeus saada tieto tietoturvaloukkauksesta

Yritysten ja organisaatioiden on raportoitava kansalliselle tietosuojaviranomaiselle tie-
toturvaloukkauksista. Kéyttijille on ilmoitettava vakavista loukkauksista mahdollisim-
man pian, jotta nima voivat ryhtyé tarvittaviin toimiin.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkil6tietojen kisittelyn rajoittamista. Rekisteroidylla
on myos oikeus saada hénti koskevat, rekisterinpitdjalle toimittamansa henkilétiedot ja-
sennellyssé, yleisesti kdytetyssé ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtdd
kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitijélle. Liséksi rekisterdidylld on oikeus vastustaa tie-
tojen késittelyé, automaattista paédtdksentekoa ja profilointia.



http://www.ylivieska.fi/tietosuoja

