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TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Laatimispvm: 6.8.2025

1. Rekisterinpitéjé

Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyysalue (vastuukunta Ylivieskan kaupunki)

Osoite: Kyostintie 4, 84100 YLIVIESKA
Puhelin: 08-42941 (vaihde)

2. Yhteyshenkilo re-
kisterid koskevissa
asioissa

Tyollisyysaluejohtaja
Hallintojohtaja

3. Rekisterin nimi

Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyysalue, valmennuspalveluiden henkildrekisteri

4. Henkilotietojen ka-
sittelyn

tarkoitus / rekisterin
kéyttotarkoitus

Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyysalueen valmennuspalveluihin liittyvat henkild-
tiedot. HenkilGtietoja késitelldén, kun asiakas ilmoittautuu valmennukseen tai asiak-
kaalle tilataan asiakkaan suostumuksella valmennus, jonka tuottaa ulkopuolinen palve-
luntuottaja. Valmennuspalvelut ovat tydvoimaviranomaisen jarjestimia lakisaéteisia
tyOovoimapalveluita.

Rekisteri on viranomaistoiminnanrekisteri.

Henkilotietoja kasitelldin seuraavalla/seuraavilla oikeusperusteella: Rekisterinpitijan

lakisddteisen velvollisuuden toteuttamiseksi (Laki tydovoimapalveluiden jérjestimisesta
380/2023 6. luku 53 §).

Kisittelyn oikeusperuste:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a -kohta: Rekisterdity on antanut suostu-
muksensa henkil6tietojensa kisittelyyn yhté tai useampaa erityista tarkoitusta varten.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: késittely on tarpeen sellaisen
sopimuksen tdytdnt0on panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen
tekemisti edeltidvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisteréidyn pyynnosta.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: késittely on tarpeen rekisterin-
pitdjan lakisditeisen velvoitteen noudattamiseksi.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: késittely on tarpeen yleisté etua
koskevan tehtdvin suorittamiseksi tai rekisterinpitdjille kuuluvan julkisen vallan kayt-
tdmiseksi.

5. Rekisterin tietosi-
salto

Nimi

Puhelinnumero
Sahkopostiosoite

Kotikunta

Valmennusta koskevat tiedot

Lisdksi pakollisena kohtana asiakkaan tulee antaa suostumus omien tietojensa késitte-
lyyn palvelun yhteydessé. Jos asiakas ei halua antaa suostumustaan, pyydetién asiakasta
olemaan yhteydessi tyollisyysalueeseen sdahkdpostilla.




Lomakkeen tiedot késitellddn Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyyspalveluissa ja tieto
valmennukseen ilmoittautumisesta vélitetddn valtakunnallisen tydllisyysviranomaisten

kayttdman asiakastietojérjestelméd A-TMT:n kautta asiakkaan omalle vastuuasiantunti-

jalle.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettdvii.

6. Sadanndonmukaiset
tietoldhteet

Henkilotietoja késittelevit Ylivieska, Kalajoki, Nivala -tyollisyysalueen viranhaltijat ja
tyontekijat, seké sellaiset tyollisyysalueen / Ylivieskan kaupungin ulkopuoliset toimijat,
joilta Ylivieskan kaupunki ostaa palveluja. Valitsemme sopimuskumppaneiksemme
vain sellaisia henkil6tietojen késittelijoitd, jotka noudattavat hyvaa henkilétietojen kisit-
telytapaa ja tayttivit tietosuoja-asetuksen vaatimukset. Tietosuojaan liittyvit vaatimus-
ten tiyttdmiset varmistetaan kirjallisin sopimuksin.

Téssd palvelussa kdytimme seuraavanlaisia ulkopuolisia toimijoita: Webropol, joka on
jarjestelma, jolla lomakkeet on luotu ja jonka kautta tieto kiinnostuksesta osallistua val-
mennukseen vélitetddn valmennuspalveluita hallinnoiville viranhaltijoille. Valmennus-
palveluita tuottavat ulkopuoliset palveluntuottajat Arffman Finland Oy, Cimson Koulu-
tuspalvelut Oy ja Eezy Valmennuskeskus Oy.

7. Henkil6tietojen sii-
lyttdmisaika

Henkilotietoja séilytetddn vain niin kauan kuin se on palvelun tuottamisen kannalta tar-
peen tai lainséédanto sitd velvoittaa. Tamén palvelun kohdalla tietoja poistetaan seuraa-
vasti: Valmennuksesta kiinnostuneiden tiedot poistetaan jarjestelmasta sddnnollisesti
vuosittain.

8. Tietojen sddnndnmu-
kaiset luovutukset

Henkil6tietoja luovutetaan vain yksiléidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille
viranomaisille noudattaen Ylivieskan kaupungin tietosuojaohjeita

9. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, paitsi poikkeustapauksissa rekis-
ter6idyn nimenomaisella suostumuksella.

10. Rekisterin ylldpito-
jarjestelmat ja suojauk-
sen periaatteet

Sahkoinen aineisto

Rekisteria kdytetdan verkkoympéristdssd. Tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat henki-
l6kohtaisiin kéyttooikeuksiin ja niiden kéyttoad valvotaan. Kayttdoikeudet myonnetdan
tehtdvakohtaisesti ja tietojen kaytto perustuu tyStehtavien hoitamiseen.

Rekisterien kdyttooikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seka laitteiden suojaus on
madritelty Ylivieskan kaupungin tietosuojan ja tietoturvan erillisissa ohjeissa.

Sahkoinen aineisto séilytetddn Ylivieskan kaupungin palvelimella.
Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetddn kaupungin eri toimipisteissa sekd paitearkistossa.
Asiakirjat sdilytetdén lukituissa tiloissa ja niiden kaytt6d valvotaan.

Tietojen sdilytystd, arkistointia, hdvittdmisti ja muuta késittelyd ohjataan arkistonmuo-
dostussuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisterit ovat salassa pidettdvid. Tie-
toja késittelevid tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen

pdityttyd.

11. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden to-
teuttaminen

Jokaisella rekisterissé olevalla on oikeus tarkastaa henkilrekisteriin tallennetut tietonsa.
Rekisterinpitdjilld on myds omatoimisen toiminnan kautta velvoite tarkastaa tietojen

asiallisuus ja ajantasaisuus rekisterissd. Tarkastuspyynto tehdéén tarkastuspyyntolomak-
keella ja henkilokohtaisesti tuomalla taytetty lomake allekirjoitettuna. Pyynnon esittdjan
henkil6tiedot tarkastetaan lomakkeen jattdmisen seka tietojen luovuttamisen yhteydessa.




Rekisteritietojen tarkastuspyyntélomake 16ytyy Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
www.ylivieska.fi/tietosuoja. Lomakkeita saa myds kaupungin Infosta. Pyyntd osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilolle. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin In-
foon.

Henkil6tietopyyntdon vastataan 1 kuukauden kuluessa.

Jollei rekisterinpitdjd hyviksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon tarkastamisesta, hinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty.

Rekisterinpitdji saa perié tietojen antamisesta korvauksen vain, jos on kulunut alle vuosi
siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot. Asiakir-
joista perittdvit maksut perustuvat voimassa olevaan Ylivieskan kaupunginhallituksen
padtokseen.

12. Oikeus vaatia tie-
don korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissd olevan virheellisen tiedon korjaamista tai
puutteellisen tiedon tdydentdmisti. Rekisterinpitdja korjaa tiedon ilman aiheetonta vii-
vytystd tai viimeistddn kuukauden kuluessa vaatimuksen tekemisestd. Rekisterdity voi
myd0s vaatia rekisterinpitdjdd poistamaan itsedén koskevat tiedot rekisteristé.

Virheen korjaamispyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Jollei rekisterinpitdjd hyviksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava my0s ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
késiteltavéksi.

Tiedon korjaamisessa kdytettdvid lomakkeita on Ylivieskan kaupungin nettisivuilta
www.ylivieska.fi/tietosuoja. Lomake voidaan palauttaa vain Ylivieskan kaupungin In-
foon.

13. Muut henkil6tieto-
jen kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Oikeus saada tieto tietoturvaloukkauksesta

Yritysten ja organisaatioiden on raportoitava kansalliselle tietosuojaviranomaiselle tie-
toturvaloukkauksista. Kéyttijille on ilmoitettava vakavista loukkauksista mahdollisim-
man pian, jotta ndma voivat ryhtyi tarvittaviin toimiin.

Rekisterdidylld on oikeus vaatia henkil6tietojen kisittelyn rajoittamista. Rekisteroidylla
on myos oikeus saada hénti koskevat, rekisterinpitdjille toimittamansa henkil6tiedot ja-
sennellyssé, yleisesti kdytetyssé ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtdd
kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjélle. Liséksi rekisterdidylld on oikeus vastustaa tie-
tojen késittelya, automaattista paatoksentekoa ja profilointia.
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